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1. Preambulum

A tajékoztato célja

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil
helyezésérol szold, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016.
aprilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR), tovabba az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan a
Milestone Oktatasi Egyesilet (a tovabbiakban: Intézet) az altala meghirdetett iskolan kivali
képzési programba jelentkezok (ideértve a Bridge-6sztondijra egyesitett felvételi és
Osztondij-jelentkezést benyujtokat is), a felvételt nyert képzésben résztvevok, az Intézet volt
hallgatdi, hirlevelének eldfizetdi, a képmasanak az Intézet altali marketing célu
felhasznaldasahoz hozzajaruldk, valamint az Intézetnél munkavallalasra jelentkezdk és
munkat vallaldk személyes adatai kezelése, azok védelme érdekében az alabbi tajékoztatot

teszi k6zzé.

Az adatkezeld személye és az adatkezelés helye

Az adatkezeld: Milestone Oktatasi Egyesulet
székhelye: 1077 Budapest, Wesselényiu 17.
képzési helye: 1077 Budapest, Wesselényiu 17.
adodszama: 19296425-1-42

felndttképzési B/2021/001083

nyilvantartasi szama:

elérhetésége: info@msinst.org, + 36 30 567 5499
honlapja: www.milestone-institute.org

e Kelenhegyi Andor elndk; Gonci Daniel Tamas, elndkségi tag;
képviseli: , L wr
Léderer Daniel Janos, elnokségi tag

Milyen alapelveket kdvetiink adatkezelésunk soran?

Az Intézet az adatkezelése soran az alabbi alapelveket koveti:


mailto:info@msinst.org
http://www.milestone-institute.org/

e A személyes adatokat jogszerlien és tisztességesen, valamint az On szdméra
atlathatdan kezeljik.

e A személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelm( és jogszer( célbdl kezeljuk
és azokat nem kezeljuk a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon, valamint az
adatkezelési tevékenységeink csak a célhoz sziilkséges mértékre korlatozodnak.

e Az Intézet minden észszer( intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az altalunk
kezelt adatok pontosak és szikség esetén naprakészek legyenek, a pontatlan
személyes adatokat az érintettek jelzése esetén haladéktalanul tordljik vagy
helyesbitjik.

e A személyes adatokat olyan formaban taroljuk, hogy On csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig legyen azonosithatd.

e Megfelelé technikai és szervezési intézkedések alkalmazdsaval biztositjuk a
személyes adatok megfelelé biztonsagat az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szemben.

Az Intézet az On személyes adatait...

o az On elézetes tajékoztatdson alapuld és dnkéntes hozzdjaruldsa alapjan és csakis a
szlikséges mértékben és minden esetben célhoz kototten kezeli.

e egyes esetekben jogszabalyi eléirasokon alapulva és kotelezé jelleglien kezeli illetve
osztja meg magyar hatdsagokkal (pl. Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal,
munkavallalok esetén Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé, Nemzeti Ado- és
Vambhivatal).

e bizonyos egyéb esetekben azért kezeli, mert az adatkezeléshez az Intézetnek, vagy
pedig harmadik személynek jogos érdeke flizédik (pl. honlapunk mukodtetése,

fejlesztése és biztonsaga).

A személyes adatok kulonféle esetekben torténd kezelésének céljardl, jogalapjardl és

idétartamardl a jelen tajékoztatd 3. fejezete nyujt részletes informaciét.

Mi torténik, ha nem ad meg személyes adatokat?

On nem kételes arra, hogy adatokat szolgaltasson az Intézetnek. Ha azonban nem adja meg
az informacidt, el6fordulhat, hogy egyaltalan vagy nem megfeleléen tudjuk feldolgozni
példaul kérését, jelentkezését.

2. Fogalmak

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy

kozvetett mdédon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,



online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithatd. (GDPR, 4. cikk)

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muvelet vagy muveletek 6sszessége, igy a gyUjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitdas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhetové tétel Utjan, dsszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités. (GDPR, 4. cikk)

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Gigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy
masokkal egyltt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozd

kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja. (GDPR, 4. cikk)

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ggynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel. (GDPR, 4.
cikk)

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak. (GDPR, 4.
cikk)

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmU kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a

megeroésitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az

Ot érintd személyes adatok kezeléséhez. (GDPR, 4. cikk)

3. A személyes adatok kezelésének célja, jogalapja és idétartama

Az Intézet csak olyan adatokat kezel, aminek adatkezelési célja meghatarozott valamint
jogalapja indokolt, és csak az adatkezelési tajékoztatéban megadott idétartamon belil
tarolja azokat. Amennyiben a tevékenységre vonatkozd képzési vagy megbizasi szerzodés

felbomlik, a tevékenységet érint6 adatok kore is torlésre keril.

Az Intézet, mint a felndttképzésrol szold 2013. évi LXXVIL. torvény (a tovabbiakban: Fktv.)
szerint bejelentés alapjan mikodo felnéttképzé szervezet munkatarsai munkakori feladatuk,
illetve megbizatasuk ellatasaval Osszefliggésben, az ahhoz szikséges mértékben a
képzésben résztvevok személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.



Az Intézet az adatok kezelése soran kizardlag az Intézettel munkaviszonyban vagy mas
munkavégzésre iranyuld szerzédéses jogviszonyban (pl. megbizasi szerzédés) allo
maganszemélyek és egyéni vallalkozok szamara ad at adatot, amely minden esetben
adatfeldolgozoi szerzdédéssel torténik. Amennyiben a fenti szerz6dés megszinik, az

adatfeldolgozoi tevékenység is megszlnik.

Amennyiben az adatfeldolgozdink koérét mddositjuk, a valtozasokat atvezetjik jelen

tajékoztatonkba és errdl tajékoztatjuk a modositassal érintetteket.

Az Intézet — az altala végzett képzési és ehhez kapcsoldodd tevékenységek ellatasanak

érdekében — az aldbbiakban felsorolt tipusu adatokat gyUjti és kezeli.

3.1. Az Intézet altal meghirdetett képzésekre torténd jelentkezéssel
Osszefliggo adatkezelés

Az Intézet altal meghirdetett képzések megkezdésének feltétele a felvételi folyamat sikeres
abszolvalasa. Az Fktv. 2. § 2. pontja alapjan az Intézet ugyanis bemeneti kompetencia
mérésre jogosult, mely annak felmérésére iranyul, hogy a képzésre jelentkezé képzésben
résztvevl birtokdaban van-e azoknak a kompetenciaknak, amelyek a képzés megkezdéséhez

és annak sikeres elvégzéséhez feltétlenll sziikségesek.

Kezelt adatok kore | A jelentkezd képzésben résztvevé

e személyazonositd és kontakt adatai (vezeték-, és utdnév,
szlletési id6, hely, lakcim, email cim, telefonszam),

e a jelentkezést megel6z6 tanulmanyi évben teljesitett
tanulmanyi atlaga és ezen év  vonatkozasaban
bizonyitvanyanak masolata,

e kozépiskolajanak neve,

e ¢rettségi tervezett éve,

e nyelvi kompetencia (ismert nyelv, nyelvtudas szintje),

e a bemeneti kompetencia méréssel és az el6zetes tudas
méréssel kapcsolatos adatok (igy kulonésen a felvételi
Urlapon rogzitett kérdésekre adott valaszok, nemzetkozi
versenyeken elért helyezések, Bridge-0sztondijra torténé
jelentkezés esetén a motivaciés esszé tartalma, az
igazgatdifosztalyfénoki/mentortanari ajanlélevélben
foglaltak),

e a jelentkez6 képzésben résztvevd esetleges tanulasi
nehézséget jelenté  fogyatékossaganak  (kilondsen
diszkalkulia, diszgrafia, diszlexia stb.) ténye,

e adott esetben a jelentkezd képzésben résztvevoé képmadsa
(igazolvanykép).




e A jelentkez6 képzésben résztvevé torvényes képviseldjének

neve (vezeték-, és utdnév), email cime, telefonszama.

Bridge-6sztondijra torténod jelentkezés soran
e a képzés megkezdéséhez és az abban vald részvételhez
szlikséges feltételként az Intézet altal eldzetesen
meghatarozott jogosultsagi feltételek (igy kulondsen a
raszorultsag ténye, roma identitas) fennallasa és a
jelentkezo6 képzésben résztvevd tanulmanyainak
tdmogatasa vonatkozasaban a torvényes képviseld altal tett
nyilatkozatban foglalt adatok és a torvényes képviseld

aldirasa.

Adatok forrasa

Az érintett.

Adatkezelés célja

A felvételi eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés
jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan jogszabalyi
kotelezettség teljesitése. Az Fktv. 16. §-a alapjan ugyanis az
Intézet koteles az oktatas, képzés megkezdéséhez és az abban vald
részvételhez szlUkséges feltételeket igazold eredeti
dokumentumokat (vagy annak hitelesitett masolatat), a bemeneti
kompetenciamérést és az elézetes tudasmérést igazold
dokumentumokat vezetni, nyilvantartani és megérizni.

Az Intézet koteles tovabba az Fktv. 21. § (1) bekezdés bb) pontja
alapjan a képzésbe torténd belépéssel 0Osszefliggé adatok
kezelésére.

A Polgari Torvénykonyvrél szélé 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 2:14. §-a alapjan a jelentkez6 képzésben
résztvevd, mint cselekvoképtelen kiskoru jognyilatkozata semmis,
nevében torvényes képviseléje jar el. Korlatozottan cselekvoképes
kiskoru esetében pedig a Ptk. 2:12. §-a alapjan jognyilatkozatanak
érvényességéhez torvényes képviseldjének hozzajarulasa is
szikséges, erre tekintettel az Intézet a torvényes képviseldk fent
megjelolt adatait kezeli.

A jelentkezd képzésben résztvevd esetleges tanulasi nehézséget
jelenté fogyatékossaganak (kulonosen diszkalkulia, diszgrafia,
diszlexia stb.) tényére vonatkozd adatot, mint a képzésbe torténd
belépéssel 6sszefliggd adatot az Intézet a fenti jogalap alapjan, a
GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontjaban rogzitett feltétel — az

érintett kifejezett hozzajarulasa — mellett kezeli.




Bridge-6sztondijra  torténd  jelentkezés soran a  képzés
megkezdéséhez és az abban vald részvételhez szlikséges feltételek
fennalldsa vonatkozdsaban a torvényes képviselé altal tett
nyilatkozatban foglalt, a roma identitasra vonatkozé adatot az
Intézet a fenti jogalap alapjan, a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a)
pontjaban rogzitett feltétel — az érintett kifejezett hozzajarulasa —
mellett kezeli.

A jelentkezé6 képzésben résztvevd képmasa tekintetében az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja
alapjan az érintett hozzajarulasa, melyet kifejezett formaban,
igazolvanyképének feltoltésével ad meg. A hozzdjaruldas megadasa
onkéntes, miutan az igazolvanykép csatolasa a felvételi eljaras

soran nem biralati szempont.

Adatkezelés
idétartama

A felvételi eljaras lezarasig. A felvételi eljaras akkor tekinthetd
lezartnak, amikor az Intézet valamennyi jelentkezét kiértesitett
annak eredményérél, ideértve a vardlistara kerilt hallgatdkat is,
tovabba a visszautasitott jelentkezéket kérésik esetén
tajékoztatott a teljesitményukrél. Minderre legkésébb a szdbeli
felvételi interjuk lezardsat kovet6 60 napon belul kerdl sor.

Sikeres felvételi esetében az Intézet az Fktv. 21. § (5) bekezdése
alapjan a fenti adatokat a feln6ttképzési szerz6dés megkotésétol
szamitott nyolcadik év utolsd napjaig kezeli.

Sikertelen felvétel esetében az Intézet a jelentkezé fenti adatait a
felvételi eljaras lezarasat koveté 5. év utolsd napjaig kezeli. Az
adatkezelés e meghosszabbitott id6tartamanak jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos érdek, amely az
esetleges, a felvételi eljarassal 6sszefliggésben felmeriulé jogvitak,
jogi igények eléterjesztése, érvényesitése vagy az azokkal
szembeni  védekezés lehetbéségének  biztositasara iranyul,
figyelemmel a Polgari Torvénykonyvrél széléd 2013. évi V. torvény
6:22. §-a szerinti altaldnos, 5 éves elévilési idére. Az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbodl

barmikor tiltakozzon személyes adatainak a fenti kezelése ellen.

Adatfeldolgozd

Az Adatkezel6 mindenkori szerzédott elektronikus tarhely
szolgaltatd és ugyfélkapcsolat-kezelési rendszert U(zemeltetd
partnerei (jelen tdjékoztatd megalkotasakor: Google LLC,
Salesforce, Inc.,, MiniCRM Zrt), a felvételi folyamat soran
esetlegesen hasznalt online rendszerek szolgaltatdi (Instructure,
Inc.), valamint az Intézettel a felvételi dontés meghozatalaban vald




részvétel érdekében megbizdasi jogviszonyban alld, felvételi interjut
lefolytatd oktatok.

3.2. Pdrtolé tagsdagi jogviszonnyal dsszefliggd adatkezelés

Tekintettel arra, hogy az Intézet egyesileti formaban mukodik, a felvételt nyert hallgatok az

egyesulet partolo tagjaiként folytatjak tanulmanyaikat.

3.2.1. Tagsdqi jogviszony létesitése érdekében torténd adatkezelés

(belépési nyilatkozat)

Kezelt adatok kére | Az Intézettel partold tagsagi jogviszonyt |étesiteni kivano
képzésben résztvevé neve (vezeték-, és utonév), lakdhelye,
alairasa, torvényes képvisel6jének neve (vezeték-, és utonév),

lakdhelye, alairasa.

Adatok forrasa Az érintett.

Adatkezelés célja | Az Intézettel partold tagsagi jogviszony létesitése.

Adatkezelés Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
jogalapja alapjan jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A Ptk. 3:67. § (1) bekezdése szerint ugyanis az egyeslleti tagsag
az alapitast kovetbéen a belépési kérelemnek a kdzgyllés altali
elfogadasaval keletkezik.

A Ptk. 2:14. §-a alapjan a jelentkezé diak, mint cselekvéképtelen
kiskoru jognyilatkozata semmis, nevében torvényes képviseldje jar
el, tovabba a Ptk. 2:12. §-a alapjan a jelentkez6 képzésben
résztvevo, mint korlatozottan cselekvoképes kiskoru
jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes képviseldjének
hozzdjarulasa is szlikséges, erre tekintettel az Intézet a torvényes

képvisel6 fent megjelolt adatait kezeli.

Adatkezelés Amennyiben a tagfelvételi kérelem elutasitasra kerlil, az
idotartama érintettnek a belépési nyilatkozatban rogzitett személyes adatai
torlésre kerilnek.

Amennyiben a belépési nyilatkozat elfogadasra kerul, az abban
rogzitett adatok a tagnyilvantartas részeként, a tagsagi jogviszony
fennallasaig kertlnek kezelésre a 3.2.2. pontban foglaltak szerint.




Adatfeldolgozo

Az Adatkezeld6 mindenkori szerz6dott elektronikus tarhely
szolgaltatd és az adatkezelés soran hasznalt egyéb rendszerek
(Ggyfélkapcsolat-kezelési rendszer, elektronikus szerzédéskezeld)
Uzemeltetéi (jelen tdjékoztatd megalkotdsakor: Google LLC;
Salesforce, Inc.; PandaDoc Inc., MiniCRM Zrt.).

3.2.2.

Tagnvyilvantartas

Kezelt adatok kore

Az Intézet, mint egyesulet tagjanak — ideértve a partolo tagokat is —
neve (vezeték-, és utdnév), lakdhelye, alairasa.

Adatok forrasa

Az érintett.

Adatkezelés célja

Tagnyilvantartas vezetése.

Adatkezelés
jogalapja

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, azaz
jogszabadlyi kotelezettség teljesitésén alapul, mert az Intézetet a
Ptk. 3:63. § (1) és 3:66. § (1) bekezdéseiben, a civil szervezetek
birésagi nyilvantartasardl és az ezzel 0&sszefliggd eljarasi
szabalyokrdl szolé 2011. évi CLXXXI. tv. 63. §-aban, valamint a
civil szervezetek és a sportegyesiletek egyszeruisitett
nyilvantartasba vételi és egyszerlUsitett valtozasbejegyzési
eljarasaiban alkalmazandd mintaokiratokrol szolé 4/2017. (IV. 3))
IM rendelet 2. mellékletében foglaltak tagnyilvantartas vezetésére
kotelezik.

Adatkezelés
idétartama

A személyes adatok kezelésére a tagsagi jogviszony fennallasaig
kerUl sor.

Adatfeldolgozd

Az Adatkezel6 mindenkori szerzédott elektronikus tarhely
szolgaltatd partnerei és az adatkezelés soran hasznalt egyéb
rendszerek Uzemeltetdi (jelen tajékoztatd megalkotasakor: Google
LLC; Salesforce, Inc., MiniCRM Zrt.).




3.3. A feln6ttképzési jogviszonnyal 6sszefliggésben megvaldsuld adatkezelés

Az Intézet, mint feln6ttképzd és a képzésben résztvevd kozott a felndttképzési szerz6dés
alapjan létrejott felnOttképzési jogviszonyra tekintettel a szerz6désben meghatarozott

képzés sikeres és eredményes lebonyolitasa érdekében személyes adatokat kezel.

Kezelt adatok kore | Az Fktv. 16. § a), b) és c) pontjaiban[1], illetve az Fktv. 21. § (1)
bekezdésében meghatarozott adatok[2].
A képzésben résztvevo és torvényes képviseldjének neve (vezeték-,

és utonév), alairasa.

Adatok forrasa Az érintett.

Adatkezelés célja Az Fktv. 21. § (1) bekezdésének megfeleléen a képzés sikeres és

eredményes lebonyolitasa.

Adatkezelés A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan jogszabalyi
jogalapja kotelezettség teljesitése, mert az Fktv. 16. § a)-c) pontjai és a 21.
§-a kotelezi az Intézetet a képzésben résztvevo fentiek szerinti
személyes adatainak a kezelésére.

Fentieken tul a Ptk. 2:14. §-a alapjan a jelentkezd didk, mint
cselekvoképtelen  kiskord jognyilatkozata semmis, nevében
torvényes képviseldje jar el, tovabba a Ptk. 2:12. §-a alapjan a
képzésben résztvevd, mint korlatozottan cselekvOképes kiskoru
jognyilatkozatanak - vagyis jelen esetben a felnottképzési
szerzOdésének — érvényességéhez torvényes képviseldjének
hozzdjaruldasa is szlikséges. Erre tekintettel a feln6ttképzési

szerzOdés tartalmazza a torvényes képvisel6 fent megjelolt adatait.

Adatkezelés Az Intézet az Fktv. 16. § a)-c) pontjai alapjan kezelt személyes
idétartama adatokat az Fktv. 16. §-a alapjdn annak keletkezésétél szdmitott
nyolcadik év utolsd napjaig kezeli.

Az Fktv. 21. § (1) bekezdésében meghatarozott adatokat az Intézet
az Fktv. 21. § (5) bekezdése értelmében a felnéttképzési szerz6dés

megkotésétdl szamitott nyolcadik év utolsd napjaig kezeli.

Adatfeldolgozo Az Adatkezeld6 mindenkori szerz6dott elektronikus tarhely
szolgaltatd és ugyfélkapcsolat-kezelési rendszer Uzemeltetdi (jelen
tajékoztatd megalkotasakor: Google LLC; Salesforce, Inc.. MiniCRM
Zrt.), az oktatds soran hasznalt e-learning rendszer (Canvas)
szolgaltatéja  (Instructure, Inc), az Intézettel megbizasi
jogviszonyban allé oktatok a megbizasi szerzédésikben rogzitett

oktatasi tevékenység ellatasa érdekében.
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Milestone Consulting Kft. a jelentkezési dijakkal, illetve a képzési
dijakkal (partold tagdij) kapcsolatos pénzigyi és szamviteli
feladatok elldtasa, valamint a képzésben résztvevokkel torténd

altalanos kapcsolattartas és tgyintézés érdekében.

Adatszolgaltatasi

kotelezettség

Jogszabalyi kotelezettség, azaz az Fktv. 15. § (1) bekezdése alapjan
az Intézet a felnOttképzési allamigazgatasi szerv részére a
feln6ttképzés adatszolgaltatasi rendszerében az alabbi adatok
szolgaltatasara koteles:

a) az oktatas, képzés megnevezésére, jellegére, helyére,
Oraszamara, els6 képzési napjara és — a zart rendszerU elektronikus
tavoktatas keretében megvaldsuld képzés kivételével -
befejezésének tervezett idépontjara,

b) a képzésben részt vev6 személyek természetes
személyazonositd adataira, elektronikus levelezési cimére, valamint
legmagasabb iskolai végzettségére,

c) a képzési dijra és annak koltségviseldjére

vonatkozd adat.

Adattovabbitas

Az Fktv. 21. § (2) bekezdése alapjan fenti adatok statisztikai célra
felhasznalhatok és statisztikai célu felhasznalasra
személyazonositasra alkalmatlan moddon atadhatok, tovabba a
Kozponti Statisztikai Hivatal részére statisztikai célra egyedi
azonositasra alkalmas modon téritésmentesen atadhatok és

felhasznalhatdk.

3.4. A tavoktatassal 6sszefliggésben megvaldsuld adatkezelés

Az Intézet altal folytatott képzés sikeres és eredményes lebonyolitasa érdekében az

oktatdsra meghatdrozott esetekben tdvoktatds keretében kerul sor. Igy, tdvoktatds

megtartadsara kerllhet sor indokoltan tavol levo képzésben résztvevok esetében a képzés

keretébe tartozé mentoralasi és egyéb oktatasi feladatok megvaldsitasa érdekében.

Kezelt adatok kore

A képzésben résztvevé képmasa, hangja, az online kapcsolaton

keresztil érzékelhet6 egyéb személyes adata, a kdrnyezete.

Adatok forrasa

Az érintett.

Adatkezelés célja

Az Fktv. 21. § (1) bekezdésének megfeleléen a képzés sikeres és

eredményes lebonyolitasa keretében tavolléti oktatdas megtartasa.
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Adatkezelés A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan jogszabalyi
jogalapja kotelezettség teljesitése, mert az adatkezelés az Fktv. 16. § a)-c)

pontjaiban és a 21. §-aban meghatarozottak végrehajtasahoz

szlkségesek.
Adatkezelés Az oktatas ideje alatt azzal, hogy az oktatas felvételen nem
idétartama rogzithetd.
Adatfeldolgozo Az Adatkezeld6 mindenkori szerz6dott elektronikus tarhely

szolgaltatd illetve a tavkapcsolatot biztositd partnerei (jelen

tajékoztatd megalkotasakor: Google LLC).

3.5. A képzésben résztvevo térvényes képvisel6jének tajékoztatasa érdekében
megvalosulo adatkezelés

Az Intézet a vele felnéOttképzési jogviszonyban allé képzésben résztvevd torvényes

"e s

képvisel6jét rendszeresen tajékoztatja a felnéttképzési jogviszony tartalmat, a képzésben

résztvevo elémenetelét, teljesitményét érintd kérdésekben.

Kezelt adatok kore | A képzésben résztvevé torvényes képviseldjének neve (vezeték-, és

uténév), email cime, telefonszama.

Adatok forrasa Az érintett.

Adatkezelés célja A feln6ttképzési jogviszony tartalmat, a képzésben résztvevo

eldmenetelét, teljesitményét érintd  kérdésekben  torténd

tajékoztatas.
Adatkezelés A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az Intézet jogos
jogalapja érdeke a cselekvéképtelen, illetve a korldtozottan cselekvdképes

kiskoru torvényes képviseléjének tajékoztatdsa a képzésben
résztvevonek a felnOttképzési jogviszonybdl szarmazd jogai
gyakorlasai, illetve kotelezettségei teljesitése, a képzésben
résztvevd eldmenetelét és teljesitményét érintdé kérdések
targyaban.

A torvényes képviseld, mint érintett jogosult arra, hogy a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a fenti kezelése ellen. Tiltakozdsa esetén az Intézet a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsObbséget élveznek a torvényes képviseld érdekeivel,

jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
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el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez

kapcsolodnak.
Adatkezelés A felnéttképzési szerz6dés hatalyanak fennalltaig.
idétartama
Adatfeldolgozo Az Adatkezel6 mindenkori szerz6dott elektronikus tarhely

szolgaltaté és az adatkezelés soran hasznalt egyéb rendszerek
(Ggyfélkapcsolat-kezelési rendszer, elektronikus szerz6déskezelo)
Uzemeltet6i (jelen tdjékoztatd megalkotasakor: Google LLC;
Salesforce, Inc.; PandaDoc Inc., MiniCRM Zrt.).

3.6. A jelentkezési, illetve képzési dijjal 0Osszefuggésben megvaldsulo
adatkezelés

Az Intézet altal meghirdetett képzésekre vald jelentkezés egyik feltétele a vissza nem
téritendé jelentkezési dij megfizetése, ide nem értve a Bridge-0sztondijra torténé
jelentkezést.

Emellett az Intézet a képzéseit képzési dij ellenében nyujtjia, melynek megfizetésére —
figyelemmel az Intézet jogallasara — egyesuleti partold tagdij formajaban keril sor. E dijakat

a képzésben résztvevo, illetve — figyelemmel a Ptk. 2:12. §-dban és a 2:14. §-dban

foglaltakra — torvényes képviseldje a sajat folydszamldjanak terhére az Intézet
12011351-01760927-00100007 Raiffeisen Bank Zrt.-nél vezetett szamldra atutalassal
teljesitheti.

A jelentkezési dij vonatkozdsaban a képzésben résztvevének, illetve — figyelemmel a Ptk.
2:12. §-dban és a 2:14. §-aban foglaltakra — torvényes képviseléjének lehetésége van arra,
hogy azt az OTP SimplePay rendszeren keresztil, bankkartyaval egyenlitse ki.

3.6.1. A jelentkezési, illetve a képzési dij banki atutalds utjdn térténd

medgfizetése esetén megvaldsuld adatkezelés

Kezelt adatok kore | A képzésben résztvevd, illetve — figyelemmel a Ptk. 2:12. §-dban és
a 2:14. §-aban foglaltakra — torvényes képviseléjének neve
(vezeték-, és utdnév), bankszamlaszama, a jelentkezési, illetve

képzési dij 6sszege, az atutalas ideje.

Adatok forrasa Az érintett.

Adatkezelés célja | A jelentkezési dij, illetve a képzési dij megfizetése.
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Adatkezelés A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan jogszabalyi
jogalapja kotelezettség teljesitése, mert az Intézetet az Fktv. 21. §-a kételezi
a képzéssel Osszefliggd fizetési kotelezettséggel kapcsolatos
adatok kezelésére.

Adatkezelés A szamvitelrol szélé 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése
idotartama alapjan a szamviteli bizonylatok meg6rzésére vonatkozd
kotelezettség teljesitése érdekében 8 év, valamint a képzéssel
0sszefligg6 fizetési kotelezettséggel kapcsolatos adatok kezelése
kotelezettségének teljesitése érdekében az Fktv. 21. § (5)
bekezdése alapjan a feln6ttképzési szerzédés megkotésétdl
szamitott nyolcadik év utolsé napja.

Adatfeldolgozo —

3.6.2. A jelentkezési és képzési dijnak az OTP SimplePay haszndlata Utjdn

torténd medfizetése esetén megvaldsuld adatkezelés

A jelentkezési és képzési dij megfizetésére lehetéség van az OTP SimplePay hasznalataval,
azaz online bankkartyas fizetés Utjan is. Az OTP SimplePay fellilet Gzemeltetését, azaz az
OTP SimplePay Szolgaltatas nyujtasat az OTP Mobil Szolgaltaté Kft. (1143 Budapest,
Hungaria kordt 17-19.) végzi.

Fentiekre tekintettel a jelentkezési dij megfizetése végett az Intézet weboldala az érintettet
az OTP SimplePay oldalara navigalja, ahol a bankkartyaadatai megadasaval lehetésége van
arra, hogy a jelentkezési dij 6sszegét kiegyenlitse. Az Intézet az érintett bankkartya adatait
nem kezeli.

A jelentkezési és képzési dij Osszegének kiegyenlitésével Osszefliggésben az Intézet
kizarolag az OTP SimplePay hasznalatat lehetévé tevd, illetve az Intézet
12011351-01760927-00100007 Raiffeisen Bank Zrt.-nél vezetett bankszamlajan torténo

.7

jovairassal 6sszefliggésben kezelik az érintett személyes adatait az alabbiak szerint.

Kezelt adatok kore | A képzésben résztvevd, illetve — figyelemmel a Ptk. 2:12. §-dban és
a 2:14. §-aban foglaltakra — torvényes képviseléjének neve
(vezeték-, és utdnév), e-mail cime, IP cime, bankszamlaszama, a

tranzakcid azonositdja, a jelentkezési dij 6sszege, az atutalas ideje.

Adatok forrasa Az érintett.

Adatkezelés célja | A jelentkezési dij megfizetése.
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Adatkezelés
jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan jogszabalyi
kotelezettség teljesitése, mert az Intézetet az Fktv. 21. §-a kotelezi
a képzéssel Osszefliggd fizetési kotelezettséggel kapcsolatos
adatok kezelésére.

Adatkezelés
idétartama

A szamvitelrol szélé 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése
alapjan a szamviteli bizonylatok meg6rzésére vonatkozd
kotelezettség teljesitése érdekében 8 év, valamint a képzéssel
0sszefligg6 fizetési kotelezettséggel kapcsolatos adatok kezelése
kotelezettségének teljesitése érdekében az Fktv. 21. § (5)
bekezdése alapjan a feln6ttképzési szerzédés megkotésétdl
szamitott nyolcadik év utolsé napja.

Adatfeldolgozo

OTP Mobil Szolgaltatd Kft., aki az OTP SimplePay szolgaltatast
nyujtja.

Adattovabbitas

A fizetési tranzakcié lebonyolitdsa érdekében a képzésben
résztvevo, illetve torvényes képviseléjének neve (vezeték-, és
uténév), e-mail cime, IP cime, tovabba a jelentkezési dij 6sszege, az
OTP Mobil Szolgaltatd Kft. felé tovabbitasra kertl. Az OTP Mobil
Szolgaltatd Kft. altal ellatott adatkezelési tevékenység részletes
leirdsat a SimplePay Altaldnos Szerzddési Feltételében, illetve
Adatkezelési tajékoztatdjaban, az alabbi linkeken tekintheti meg:

https://simplepay.hu/kereskedo-aszf/,

https://simplepay.hu/adatkezelesi-tajekoztatok/

3.7. Szamwviteli kotelezettség teljesitése, szamlazasi adatok kezelése

Kezelt adatok kore

A képzésben résztvevo, illetve 18 éven aluli résztvevd esetén —
figyelemmel a Ptk. 2:12. §-aban és a 2:14. §-aban foglaltakra —
torvényes képvisel6jének szamlazasi neve (vezeték-, és utonév) és
szamlazasi cime, a jelentkezési, illetve képzési dij 6sszege, a fizetés
maddja, a tranzakcié azonositdja, tovabba az arra vonatkozd adatok,
hogy a jelentkezési dij melyik felvételi id6szakra, illetve, hogy a

képzési dij melyik képzési programra vonatkozik.

Adatok forrasa

Az érintett.

Adatkezelés célja

A jelentkezési, illetve a képzési dij megfizetésével 6sszefliggésben

szamlakiallitds, az Intézetet terhel6 szamviteli kotelezettség
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https://simplepay.hu/kereskedo-aszf/
https://simplepay.hu/adatkezelesi-tajekoztatok/

teljesitése, azaz a konyvviteli elszamoldst alatamasztd szamviteli
bizonylatok megb6rzésére iranyuld, a szamvitelrél szélé 2000. évi C.
térvényben meghatarozott jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Adatkezelés A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti jogi kotelezettség
jogalapja teljesitése, a szamvitelrol szolé 2000. évi C. torvény 169. § (2)

bekezdése szerint.

Adatkezelés A szamviteli bizonylatok megérzésére vonatkozd jogszabalyi
idétartama kotelezettség teljesitése, azaz a szamvitelrél széléd 2000. évi C.

torvény 169. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan 8 év.

Adatfeldolgozo Milestone Consulting Kft. a pénzigyi és szamviteli feladatok
ellatasa érdekében, valamint az Adatkezel6 mindenkori szerz6dott
elektronikus tarhely szolgaltaté és Ugyfélkapcsolat-kezelési
rendszer Uzemeltetdi (jelen tajékoztatd megalkotasakor: Google
LLC; Salesforce, Inc., MiniCRM Zrt.).

3.8.  Alumni halézat

Az Intézet a volt hallgatdival valéd kapcsolattartds, ennek keretében az Intézet altal
szervezett rendezvényekrol, eseményekrol vald tdjékoztatds érdekében alumni haldzatot
mukodtet.

Kezelt adatok kére | Az Intézettel képzési jogviszonyban allt volt képzésben résztvevo

neve (vezeték-, és utdnév), email cime, telefonszama.

Adatok forrasa Az érintett.

Adatkezelés célja Kapcsolattartdas a volt hallgatdkkal, ennek keretében az Intézet
altal szervezett rendezvényekrél, eseményekrdl vald tajékoztatas
nyujtasa a fent megfogalmazott kommunikacios célok ellatdsa

érdekében.
Adatkezelés A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett
jogalapja hozzajaruldsa, melyet alapesetben a végzds hallgatd a Senior

évfolyam végén ad meg.

Hozzajarulasat barmikor visszavonhatja a jelen tajékoztatéban
rogzitett elérhet6ségre megklldott irdasos kérelmével, ebben az
esetben a hozzajaruldas alapjan kezelt adatai haladéktalanul
torlésre kerllnek. Felhivjuk figyelmét, hogy a hozzdjarulas
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visszavonadsa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonas
elétti adatkezelés jogszerliségét.

Adatkezelés A hozzdjarulas visszavonasaig.

idétartama

Adatfeldolgozo Az Adatkezel6 mindenkori szerz6dott elektronikus tarhely
szolgaltatd és tgyfélkapcsolat-kezelési rendszer Gzemeltetéi (jelen
tajékoztatd megalkotasakor: Google LLC; Salesforce, Inc., MiniCRM
Zrt.).
Milestone Consulting Kft. és Future Hungary Projects Nonprofit
Kft., az Intézet volt hallgatdival torténd altalanos kapcsolattartas
és a szamukra relevans rendezvények népszerlsitése illetve
szervezése céljabol.

3.9. A honlap latogatasaval 6sszefligg6 adatkezelés

Kezelt adatok kore

A latogatd IP cime, a latogatas id6pontja.
A meglatogatott aloldalak adatai.
Az On altal hasznalt operacids rendszer és bongészd tipusa.

Adatok forrasa

Az érintett.

Adatkezelés célja

A honlap rendeltetésszer(i mikodésének biztositasa.

A szolgaltatasaink ellenérzése és javitasa.

A rosszindulatu, weboldalunkat tdmadoé latogatdk beazonositasa.
A latogatottsag mérése.

Statisztikai célok.

Adatkezelés Az Intézet jogos érdeke (GDPR 6. cikk f)).

jogalapja

Adatkezelés 12 hénap.

idotartama

Adatfeldolgozo Az Adatkezel6 mindenkori szerz6dott, a honlap latogatottsaganak

méréséhez hasznalt szolgaltatdja (jelen
megalkotasakor: Google LLC (Google Analytics)).

tajékoztato

A slitik (cookie-k) hasznalatarol bovebb tdjékoztatas alabb, a 6. fejezetben talalhato.

3.10.

A honlapon keresztil érkez6 megkeresésekkel kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok kore

Teljes név, e-mail cim, telefonszam, levelezési cim.
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Egyéb személyes lizenet.

Adatok forrasa Az érintett.

Adatkezelés célja | A latogatd igényének megismerése és a megkeresésre torténd

valaszadas.
Adatkezelés Onkéntes hozzajarulds (GDPR 6. cikk a)).
jogalapja
Adatkezelés A hozzajarulas visszavonasaig.
idétartama
Adatfeldolgozd Az Adatkezel6 mindenkori szerzédott elektronikus tarhely

szolgaltatd és tgyfélkapcsolat-kezelési rendszer Uzemeltetéi (jelen
tajékoztatd megalkotasakor: Google LLC; Salesforce, Inc., MiniCRM
Zrt.).

3.11.  Hirlevél szolgaltatassal kapcsolatos adatkezelés

Kezelt adatok kore | Teljes név, email cim, telefonszam.

Adatok forrasa Az érintett.

Adatkezelés célja Kapcsolattartas, piackutatas, fékuszcsoportos kutatas.

Adatkezelés Onkéntes hozzajarulds (GDPR 6. cikk a)).

jogalapja

Adatkezelés A hozzdjarulas visszavonasaig (azaz a hirlevélrol torténd
idétartama leiratkozasig).

Adatfeldolgozd Az Adatkezel6 mindenkori szerzédott elektronikus tarhely

szolgaltatd és ugyfélkapcsolat-kezelési rendszer Uzemeltetdi (jelen
tajékoztatd megalkotasakor: Google LLC; Salesforce, Inc., MiniCRM
Zrt.).

A direkt marketing és hirlevél céld adatkezeléslinkrél bévebb tdjékoztatas alabb, a 7.

fejezetben talalhato.
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3.12.

Piackutatassal, fokuszcsoportos kutatassal 6sszefligg6 adatkezelés

Kezelt adatok kore

Nem, kor.
Specifikus kérdbivre adott valaszokban foglalt adatok.

Adatok forrasa

Az érintett.

Adatkezelés célja

Megrendeléi  igényeknek megfelelé felmérések, kutatasok
elkészitése céljabdl az adatok aggregalt, név nélkili tovabbitasa.

Adatkezelés Onkéntes hozzajarulds (GDPR 6. cikk a)).

jogalapja

Adatkezelés Kils6 szerzddés idétartama.

idétartama

Adatfeldolgozo Az Adatkezel6 mindenkori szerz6dott elektronikus tarhely
szolgaltatd és ugyfélkapcsolat-kezelési rendszer Uzemeltetdi (jelen
tajékoztatd megalkotasakor: Google LLC; Salesforce, Inc., MiniCRM
Zrt.).

3.13. Ugyintézéssel, panasszal 6sszefiiggd adatkezelés

Kezelt adatok kore

Teljes név, e-mail cim, telefonszam, levelezési cim.
Egyéb személyes Uzenet.

Adatok forrasa

Az érintett.

Adatkezelés célja

Eszrevételre, panaszra torténd valaszadas.

Adatkezelés Az Intézet jogi kotelezettsége (GDPR 6. cikk c)).

jogalapja

Adatkezelés 5 év.

idotartama

Adatfeldolgozd Az Adatkezel6 mindenkori szerzédott elektronikus tarhely

szolgaltatd és az adatkezelés sordan hasznalt egyéb rendszerek
(Ggyfélkapcsolat-kezelési rendszer, elektronikus szerz6déskezeld)
Uzemeltet6i (jelen tdjékoztatd megalkotdsakor: Google LLC;
Salesforce, Inc.; PandaDoc Inc., MiniCRM Zrt.), valamint Milestone
Consulting Kft, az altalanos Ugyintézéssel és panasszal
0sszefliggd kapcsolattartas céljabdl.
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3.14. Munkavallaldi jelentkezéssel 6sszefligg6 adatkezelés

Kezelt adatok kore

Jelentkez6 személyazonositd és kapcsolattartasi adatai

(név, lakhely, tartozkodasi hely, értesitési cim, email cim,
telefonszam).

Munkaeré  kereséséhez  szikséges adatok  (6néletrajzban
onkéntesen megadott személyes adatok, iskolai végzettség,
végzettség/képzettség/szakképesités; végzettségrol szold okiratot
kibocsato intézmény neve).

Természetes személyazonositd adatok, egyéb személyazonositd
adatok (viselt csaladi és utdnév, szlletéskori csaladi és utdénéy,
allampolgarsag, édesanya leanykori neve, szlletési hely, id6, TAJ
szam, addazonositd szam, iskolai végzettség; végzettség /
képzettség / szakképesités; végzettségrol szélod okiratot kibocsato
intézmény neve; végzettséget igazold okirat sorszama, gyermekek
szama).

Adatok forrasa

Az érintett.

Adatkezelés célja

Munkavallaldi jelentkezés.

Munkaeré keresése, kapcsolattartas.

Adatkezelés
jogalapja

A felvételi eljaras lezardsaig terjedd idészakban a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja alapjan a szerzédéskotést megeldz6 épések
megtétele. A felvételi eljaras lezarasat kovetd, meghosszabbitott
tarolas jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti
jogos érdek, amely az esetleges, a felvételi eljarassal
Osszefliggésben felmerllé jogvitak — igy kilondsen az egyenld
banasmaddrol és az esélyegyenléség elémozditasardl szélé 2003.
évi CXXV. toérvény szerinti igények — jogi igények elbterjesztése,
érvényesitése vagy az azokkal szembeni védekezés lehet6ségének
biztositasara iranyul, figyelemmel a Polgari Torvénykonyvrél szolo
2013. évi V. torvény 6:22. §-a szerinti altalanos, 5 éves elévilési
idére. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a
fenti kezelése ellen.

Adatkezelés
idétartama

A felvételi eljaras lezardsaig, azt kovetéen a felvételi eljaras
lezardsat kovetd 5. év utolso napjaig.

Adatfeldolgozd

Az Adatkezeld6 mindenkori szerz6dott elektronikus tarhely
szolgaltatd és ugyfélkapcsolat-kezelési rendszer Uzemeltetdi (jelen
tajékoztatd megalkotasakor: Google LLC; Salesforce, Inc., MiniCRM
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Zrt), valamint Milestone Consulting Kft, a jelentkezések

adminisztracidja céljabol.

3.15. Munkavallalassal 6sszefiiggo adatkezelés

Kezelt adatok kore

Munkaviszony  adatok  (munkaviszony  kezd6  id6pontja,
munkaszerzédés id6tartama, munkavallalé munkabére, munkakor,
probaid6é tartama, FEOR-szam, munkaidejének heti draszama,
teljes- vagy részmunkaidés munkaviszony, munkarend, munkabér
fizetésének maddja, munkavallalé masik 36 6ras munkaviszonya ha
van, tartdés allaskeres6 foglalkoztatottsag, betegszabadsag
idépontjai, szabadnapok idépontjai, tulérak adatai).

Pénzligyi azonositd adatok (bank neve, bankszamlaszam,
magannyugdijpénztari tagsag, nyugdijpénztar neve, belépés
idépontja, magannyugdijpénztar azonositd szama, munkabért
terhel6 végrehajtas jellegl levonas, nyugdijassag, varhatdé nyugdij
éves 0sszege).

Egyéb pénzligyi adatok (a munkavallalé munkabéréhez kapcsolddo
fizetendo jarulékok, kozterhek).

Adatok forrasa

Az érintett.

Adatkezelés célja

A munkavallalé és az Intézet kozott létrejott munkavégzésre
iranyuld szerzédésben, valamint azok mellékletében részletezett
szolgaltatasok ellatasa.

Adatkezelés Szerzbdés teljesitése (GDPR 6. cikk b)).

jogalapja

Adatkezelés Szerz6dés id6tartama és az az alapjan  teljesitendé

idétartama addkotelezettségeknek vald megfelelés idejéig (5 év), valamint
egyéb jogszabalyi eldirasoknak megfeleld idétartamig.

Adatfeldolgozo Az Adatkezel6 mindenkori szerz6dott elektronikus tarhely

szolgaltatd és Ugyfélkapcsolat-kezelési rendszer Gizemeltetdi (jelen
tajékoztatd megalkotasakor: Google LLC; Salesforce, Inc., MiniCRM
Zrt), valamint Milestone Consulting Kft. és a vele és az
Adatkezelével szerz6désben alld mindenkori bérszamfejté cég a
pénzigyi és szamviteli feladatok ellatasa érdekében (jelen
tajékoztatd megalkotasakor: Summa-Profit Kft.).
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[1] Fktv. 16. §

A feln6ttképzonek az alabbi dokumentumokat kell vezetnie, nyilvantartania és — a
feln6ttképzési allamigazgatasi szerv ellenérzési jogkdre gyakorldasanak biztositasa
érdekében — annak keletkezésétél szamitott nyolcadik év utolsd napjaig megoriznie:
a) a személyes jelenlétet igénylé kontaktdrakon vezetett, a képzésben részt vevo
személy altal alairt jelenléti iveket, a személyes jelenlétet nem igényl6 kontaktdras
és nem kontaktoras foglalkozasok esetében a jelenlétet, a képzési tevékenység
teljesitését igazold dokumentumokat,
b) a képzésben részt vevd személy 21. § (1) bekezdése alapjan kezelt személyes
adatait, valamint az oktatds, képzés megkezdéséhez és az abban vald részvételhez
szlikséges feltételeket igazoléd eredeti dokumentumokat vagy azoknak a
felnéttképzo altal hitelesitett masolatait, tovabba a bemeneti kompetenciamérést és
az el6zetes tudasmérést igazold dokumentumokat,
c) a felnOttképzési szerzbdést, a képzési programot, a képzésnek a képzési program

szerinti megvaldsitasat igazold dokumentumokat.

[2] Fktv. 21. § (1)

A feln6ttképz6 a képzés lebonyolitdsa, valamint a bejelentési és adatszolgaltatasi
kotelezettség hatdsag altali teljesitése esetén a hatdsag az 1. § (2) és (2a) bekezdése
szerinti kotelezettség teljesitése érdekében kezeli
a) aképzésben részt vevo személy
aa) természetes személyazonositd adatait és — az oktatasi azonositd szam
kiadasaval 6sszefliggésben — oktatdsi azonosité szamat,
ab) elektronikus levelezési cimét és
ac) legmagasabb iskolai végzettségére vonatkozo adatat.
b) a képzéssel 6sszefliggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevd személy
ba) legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és
idegennyelv-ismeretével,
bb) a képzésbe torténd belépésével és a képzés elvégzésével, illetve a képzés
elvégzése hidanyaban a képzésbol torténd kilépésével,
bc) a képzés sordn torténo értékelésével és mindsitésével,
bd) a képzéssel O0sszefliggo fizetési kotelezettségeivel és az igénybe vett képzési
hitellel kapcsolatosak.

4. Hogyan védi az Intézet az adatokat

Az Intézetben minden szikséges lépést megtesziink annak érdekében, hogy az adatait

biztonsagosan, az adatvédelmi iranyelvekkel 6sszhangban kezeljuk.
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Az Intézet az On személyes adatait nem tartja meg hosszabb ideig, mint ameddig az eredeti
célokhoz képest szilkséges. Az On adatait csak a szerzddésben és a jogszabalyban
meghatarozott keretek kozott tovabbithatjuk, adatfeldolgozdink esetében pedig
szerz8déses feltételek kikotésével biztositjuk, hogy ne kezeljék az On hozzajaruldsaval

ellentétes célokra az On személyes adatait.

A személyes adatokat On 6nkéntesen bocsatja rendelkezésiinkre a regisztracid illetve az
Intézettel torténd kapcsolattartdsa soran, éppen ezért kérjik, hogy adatai kozlésekor
fokozottan Ugyeljen azok valddisdgara, helyességére és pontossagara, mert ezekért On
felelés. A helytelen, pontatlan vagy hidanyos adat akadalya lehet a szolgaltatasaink

igénybevételének.

Amennyiben On nem a sajat, hanem mds személy személyes adatait adja meg, Ugy
vélelmezziik, hogy On az ehhez sziikséges felhatalmazassal rendelkezik.

Megtéveszté6 személyes adat haszndlata esetén, illetve ha valamelyik latogatonk
sérelminkre blncselekményt kovet el vagy az Intézet rendszerét tamadja, az adott latogato
adatait a polgari jogi felelésség megallapitdsanak vagy blnteté eljaras lefolytatasanak
céljabol megérizzik.

Az Intézet adatkezelésében és/vagy adatfeldolgozasaban részt vevd kozremikodoi és
munkavallaléi elére meghatarozott mértékben — titoktartasi kotelezettség terhe mellett —

jogosultak az On személyes adatait megismerni.

Az On személyes adatait megfeleld technikai és egyéb intézkedésekkel védjiik, valamint
biztositjuk az adatok biztonsagat, rendelkezésre 4dllasat, tovabba o&vjuk azokat a
jogosulatlan hozzaférést6l, megvaltoztatastol, sérilésektdl illetve nyilvanossagra

hozataltdl és barmilyen egyéb jogosulatlan felhasznalastol.

Szervezeti intézkedések keretében éplleteinkben ellen6rizzik a fizikai hozzaférést,
munkavallaldinkat folyamatosan oktatjuk és a papir alapud dokumentumokat megfeleld
védelemmel elzarva tartjuk. A technikai intézkedések keretében titkositast, jelszovédelmet
és virusirtd szoftvereket hasznalunk. Felhivjuk azonban a figyelmét arra, hogy az interneten
keresztuli adattovabbitas nem tekinthetd teljes korlen biztonsdgos adattovabbitasnak. Az
Intézet mindent megtesz annak érdekében, hogy a folyamatokat minél biztonsagosabba
tegylk, a weblapunkon keresztil torténé adattovabbitasért azonban nem tudunk teljes
felelésséget vallalni, am az Intézethez beérkezett adatok tekintetében szigoru eléirasokat
tartunk be az On adatainak biztonsdga és a jogellenes hozzaférés megakadalyozésa

érdekében.

5. Hasznalt adattdroldsi és -kezelési rendszerek

Az Intézet az adatokat kiulonb6z6 felhd alapu platformokon tarolja, nem rendelkezik sajat
szerverrel. A megfelelé adatkezelésrdl és hozzaférésekrol az Intézet belsé szabalyzata
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rendelkezik, amely biztositja, hogy csak a megfeleld jogosultsaggal rendelkez6

munkavallalé a munkaja végzéséhez feltétlen szliikséges adatokhoz férjen hozza.

Az Intézet kalfoldre is tovabbithat adatokat. Az alabb részletezett, felh6-alapu
szolgaltatasok tarhelyei nem minden esetben talalhatok Magyarorszagon. Minden, az
Intézet altal hasznalt rendszer, vagy az Eurdpai Unid terliletén talalhatd szerverekkel
szolgalja ki az Intézetet, vagy kilon megallapodast kotott az illetékes hatdsagokkal az EU-n

kivuli adattarolas biztonsagossa mindsitésérol.

Személyes adatait elkildve elfogadja, hogy az athelyezés, tarolas és feldolgozas az Eurdpai

Gazdasagi Térségen kivili helyen torténik.

Amennyiben kilsé szolgaltatdkat hasznalunk a neviinkben valé adatfeldolgozasra, csak a
szolgaltatas nyljtasdhoz szikséges személyes informacidkat tovabbitjuk, és olyan
szerzOdést kotlnk, amely biztositja, hogy a szolgaltatd megfelel az Intézet adatvédelmi és
informacidbiztonsagi kovetelményeinek. Ezeket az informacidkat a jogszabalyoknak
megfeleléen dolgozzuk fel, és csak az On beleegyezésével, vagy ha az Intézet torvényes

vagy jogi kotelezettsége megkoveteli, tessziik kozzé harmadik fél szamara.

A birdsag, az ligyészség és mas hatdsagok (pl. rendérség, addhivatal, Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsag) tajékoztatas addasa, adatok kozlése vagy iratok
rendelkezésre bocsatdasa miatt megkereshetik az Intézetet. Ezekben az esetekben
adatszolgaltatasi kotelezettségiinket teljesitenink kell, de csak a megkeresés céljanak
megvaldsitasahoz elengedhetetlenil szikséges mértékben, amelyrél tdjékoztatjuk az

érintetteket.

A jelen tajékoztatdban felsorolt valamennyi adatkezelési tevékenység vonatkozasaban
adatfeldolgozoként jar el tovabba:

Milestone Consulting Kft.

székhely: 1077 Budapest, Wesselényi u. 17.
addszam: 22946632-2-42

cégjegyzékszam: 01-09-945936

amely az Intézet altal hasznalt informatikai rendszerek eléfizetdjeként és Uzemeltetbjeként,
valamint a rendszerekhez valé hozzaférés biztositdsa korében a fent felsorolt

adatkategdridkhoz hozzaférhet;

ZeroTime Services Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
székhely: 1037 Budapest, Montevideo utca 9.
addszam: 23386031-2-41

cégjegyzékszam: 01-09-454083

amely az Intézet és a Milestone Consulting Kft. informatikai tdamogatdasi (IT support)

feladatait latja el, ennek keretében a fent felsorolt adatkategdridkhoz hozzaférhet.
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Az Intézet az alabbi rendszereket hasznalja az adatok taroldsara, és kezelésére:

e Salesforce, Salesforce Inc., San Francisco, California, USA

e Google (Apps, Mailing, etc.), Google LLC, Mountain View, California, USA
e Canvas, Instructure, Inc., Salt Lake City, Utah, USA

e MiniCRM, MiniCRM Zrt., Budapest, Magyarorszag

e PandaDoc, PandaDoc Inc., San Francisco, California, USA

A felsorolt rendszerek adatfeldolgozasa sajat adatvédelmi politikdjuk szerint valdsul meg.
Ezzel kapcsolatban, kérjuk, kozvetlenil a harmadik fél honlapjan megtalalhaté adatvédelmi
iranyelveket, és az adatfeldolgozasi gyakorlatukkal kapcsolatos tovabbi informacidkat is
olvassa el.

Weboldalunk linkeket tartalmazhat mas weboldalakra, amelyek nem képezik az Intézet
tulajdonat. Bar igyeksziink megbizhatd forrasokat megjeleniteni, nem vallalunk felelésséget
az Intézet altal nem webhelyek altal gyUjtott adatokért — azok felhasznalasért, tarolasaért,
kozzétételéért, stb.

6.  Sutik

Weboldalunkon sitiket hasznalunk, a webhely hatékony mulkodéséért. Ezt az IP-cimek
rogzitésével és taroldasaval egészitjik ki, hogy még személyre szabottabb szolgaltatast
nyujtsunk Onnek.

Mik azok a sutik és hogyan kezeljuk 6ket?

A sltik (cookie-k) olyan kisméretl adatfajlok (tovabbiakban: sitik), amelyek a weboldalon
keresztiil a weboldal hasznalataval keriilnek az On szamitdgépére tgy, hogy azokat az On
internetes bongészéje menti le és tarolja el. A leggyakrabban hasznalt internetes
bongészék (Chrome, Firefox, stb.) tobbsége alapbeallitasként elfogadja és engedélyezi a
sutik letoltését és hasznalatat, az viszont mar Ontdl fligg, hogy a bongészd bedllitadsainak
mddositasdval ezeket visszautasitja vagy letiltja, illetve On a mar a szamitégépen évd
eltarolt sitiket is tudja torolni. A siutik haszndlatardl az egyes bongészdk ,sugd”

menUpontja nyujt bovebb tajékoztatast.

Vannak olyan sitik, amelyek nem igénylik az On elézetes hozzajaruldsat. Ezekrdl
weblapunk az On elsé ldtogatasdnak megkezdésekor ad rovid tdjékoztatast, ilyenek példaul
a hitelesitési, multimédia-lejatszd, terheléskiegyenlits, a felhasznaldi fellilet testreszabasat
segit6 munkamenet-sutik, valamint a felhasznald-kozpontd biztonsagi sutik. A
hozzajarulast igényld sitikr6l — amennyiben az adatkezelés mar az oldal felkeresésével
megkezdddik — az Intézet az elsd ladtogatds megkezdésekor tdjékoztatja Ont és kérjiik az On
hozzdajarulasat.

Az Intézet nem alkalmaz és nem is engedélyez olyan sitiket, amelyek segitségével

harmadik személyek az On hozzajaruldsa nélkiil adatot gyUjthetnek.
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A sitik elfogaddsa nem kotelezé, az Intézet azonban nem vallal azért felelésséget, ha sutik

engedélyezése hianyaban a weblapunk esetleg nem megfelel6 mdédon mukodik.

Milyen sttiket alkalmazunk?

Tipus Név Hozza- | Leiras Cel Ervényesség
jarulds
Rendszer | __cfduid; Nem Webes alkalmazds | Honlap Bongész6
sutik wordpress_goog | igényel | tlizfaldnak  session | mUkddés | session
le sutije, amely a | ének vége
_apps_login; kereszthivatkozasok biztositas
wordpress_test elleni visszaélés | a
_cookie megelbzésére szolgal

Analitikai | ga; _gid; _gat genyel A Google Analytics | Statisztik | Harmadik

satik mukodése soran a |[ai  célu | fél altal
felhasznalok és | analitika | meghatdroz
munkamenetek ott
megkuloénboztetése

Rem?r.keti -fop; _fr lgényel A Facebook Pixel | Facebook | Harmadik

ng suti mulkodése soran a | hirdetése | fél altal
felhasznald k célzasa | meghataroz
azonositasa ott

Az adatvédelemrdl itt €s itt taldlhaté tovabbi informacid.

7. Mit kell tudni direkt marketing és hirlevél célu adatkezelésunkrél?

On a regisztracié soran tett nyilatkozatdval vagy késdbb, hirlevél és/vagy direkt marketing
regisztracio feluletén tarolt személyes adatainak moddositasaval (azaz hozzajarulasi
szandéka egyértelm( kinyilvanitdsdval) hozzdjaruldsat adhatja ahhoz, hogy az On
személyes adatait marketing célokra is felhasznalhassuk. Ebben az esetben — a hozzajarulas
visszavondsaig — az On adatait direkt marketing és/vagy hirlevél kiildés céljabdl is kezeljiik
és az On részére rekldm- és egyéb kildeményeket, valamint tajékoztatdkat és ajanlatokat
kildink és/vagy hirlevelet tovabbitunk (Grtv. 6. §).

Az Intézet az alabbi tipusu regisztracidkat tartja szamon:

Regisztracié tipusa | Jogalap Tevékenység megnevezése és | Idotartam
regisztracio célja
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Altaldnos hirlevél a | Onkéntes Hirlevélre vald feliratkozas, | Leiratkozasig

weboldalon hozzajarulas mint honlap latogatd, annak
feliratkozd (GDPR 6. cikk | érdekében, hogy a legfrissebb
latogatdk szamara. | a)) intézeti hirekrél értesuljon.
Hirlevél a | Onkéntes Hirlevélre vald feliratkozas, | Leiratkozasig
feliratkozo hozzdjarulas mint  érdekléd6é  képzésben
érdekl6dé (GDPR 6. cikk | résztvevs, annak érdekében,
képzésben a)) hogy értesiiljon azon hirekrél,
résztvevok szamara amely célbdl feliratkozott.
E-mailek a jelenlegi | Szerzédés Minden képzésben résztvevd | Szerzédés
képzésben teljesitése szamara az Intézet emailt | idétartama
résztvevok szamara | (GDPR 6. cikk | kildhet annak érdekében,

b)) hogy  értesitse  Oket a

programmal kapcsolatos

feladatokrdl, lehetdségekrol és
altalanos hirekrol.

E-mailek az Intézet | Szerzédés Minden munkavallalé | Szerzédés
munkavallaldi teljesitése (beleértve a  megbizassal | idétartama
szamara (GDPR 6. cikk | foglalkoztatottakat) szamara
b)) az Intézet emailt kildhet
annak érdekében, hogy
értesitse Oket a

munkakorikhéz  kapcsolddo
feladatokrol, lehetéségekrél és
altalanos hirekrél.

Amennyiben honlap latogatéként vagy leendd képzésben résztvevéként regisztralt, On
hozzajaruldsat a direkt marketing és a hirlevél tekintetében egylttesen vagy kalon-kilon is

megadhatja illetve azt/azokat ingyenesen és barmikor visszavonhatja.

A regisztracié torlését minden esetben a hozzajarulds visszavonasanak tekintjuk. A direkt
marketing és/vagy hirlevél céld adatkezeléshez hozzdjarulds visszavondsat nem
értelmezzik egyuttal a  honlapunkkal kapcsolatos adatkezelési hozzajarulas
visszavonasanak. A hozzajarulasok esetében minden hozzdjarulas egy adott célra szdl, igy
példaul a honlapon regisztralas és a hirlevélre jelentkezés két kualon cél, két kulén

adatbazis, a ketté nem fligghet 6ssze.

Az egyes hozzajarulasok visszavonasanak illetve lemondasnak a regisztralasat — technikai

okokbol — 15 munkanapos hatarid6vel vallaljuk.

Az Intézet jelenlegi képzésben résztvevojeként vagy munkavallalojaként, a szerzédés /

megbizas alairdsakor beleegyeezését adta, hogy az Intézet barmikor emailt kiildhet Onnek.
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A hozzdjarulas a szerzédés/megbizas vége el6tt nem vonhatd vissza, viszont annak

megszUlinésével az Intézet megkeresési joga is automatikusan megszinik.

8. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb joqgai

Az érintett az adatkezeléssel 6sszefliggésben barmikor:

e tajékoztatast kérhet az adatkezelésre vonatkozdan,

e hozzaférést kérhet a rd vonatkozdan kezelt adatokhoz,

e pontatlan adatok esetén helyesbitést vagy a hianyos adatok kiegészitését kérheti,
e a hozzajaruldsa alapjan kezelt adatok torlését kérheti,

e adatai kezelése ellen tiltakozhat,

e kérheti az adatkezelés korlatozasat.

Az érintett tajékoztatas kérése alapjan — amennyiben az nem esik tdrvényben
meghatarozott érdekbdl korlatozas alda — megismerheti, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e az Intézetnél, és jogosult arra, hogy a ra vonatkozodan kezelt adatok
kapcsan tajékoztatast kapjon (arrdl, hogy)

e azIntézet azokat milyen célbdl kezeli,

e mijogositja fel az Intézetet az adatok kezelésére (jogalapjardl),

e mikortdl és meddig kezeli az Intézet az adatait (id6tartamardl),

e milyen adatokat kezel az Intézet, és azok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja,

e aszemélyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairdl,

e harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasrol,

e amennyiben azokat nem az érintett6l gyUjtotte, akkor az adatok forrasarol,

e az automatizalt dontéshozatal jellemzéirdl, ha ilyet alkalmaz az adatkezelo,

e az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogairdl,

e jogorvoslati lehetéségeir6l.

A tajékoztatds iranti és hozzaférésre iranyuld kérelmekre az Intézet legkésbbb egy hénapon
belul valaszol. Az érintett vonatkozasaban a réla kezelt személyes adatokrol kért tovabbi
masolatokért az Intézet az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerll mértékd dijat
szamithat fel.

Az adat helyesbitésének (mddositasanak) kérése esetén a moédositani kért adat valdsagat
az érintettnek ala kell tdmasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valdban az arra jogosult
személy kéri az adat mddositasat. Az Intézet csak igy tudja megitélni azt, hogy az Uj adat

valds-e, és ha igen, akkor médosithatja-e a régit.

Amennyiben nem egyértelmd, hogy a kezelt adat helyes-e vagy pontos-e, akkor az Intézet
az adatot nem helyesbiti, csak megjeloli, azaz jelzi, hogy azt az érintett kifogdsolta, de nem

28



biztos, hogy helytelen. Az adatkezelé a kérés hitelességének megerdsitését kdvetbden,
indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti a pontatlan személyes adatokat, illetve kiegésziti
a kérelemmel érintett adatokat. A helyesbitésrél vagy megjel6lésrél az Intézet az érintettet
értesiti.

Az adat torlésének, zarolasanak kérése esetén az érintett kérheti adatainak torlését, ami azt
jelenti, hogy az Intézet koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd adatokat indokolatlan

késedelem nélkil torélje, ha:

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

e aszemélyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amiért kezelték,

e ha az érintett hozzajaruldsan alapult az adatok kezelése és azt visszavonta, és mas
jogalap az adatok tovabbi kezelését nem teszi jogszer(vé,

e az Intézet szamadra az adatok torlését eldird jogszabaly ilyen kotelezettséget allapit
meg, és annak még nem tett eleget.

Az érintett kérheti az adatkezelés korlatozasat, amelynek az adatkezelé akkor tesz eleget,

ha az alabbiak valamelyike teljesul:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a
személyes adatok pontossagat,

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznaldsanak korlatozasat,

e az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy is a ra vonatkozo adatkezelés ellen;

e az az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerul, hogy az adatkezel6 jogos

indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adat korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Eurdpai Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébél lehet kezelni. Az Intézet az

adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld kezelése ellen. Ebben az
esetben az Intézet a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszeritdé ereju jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.
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Amennyiben az érintett Ugy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv.
rendelkezéseibe Utkozik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy az Intézet a személyes adatait
kezeli, akkor javasoljuk, hogy elészor az Intézetet keresse meg panaszaval. A panasza
minden esetben kivizsgalasra keril

Ha a panasza ellenére tovabbra is sérelmezi azt, ahogy az Intézet kezeli az adatait, vagy
kozvetlenll hatésaghoz szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; postacim:

1363 Budapest, Pf.: 9.; E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

Lehet6sége van adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely az igyben soron
kivll jar el. Ebben az esetben szabadon eldéntheti, hogy a lakdhelye (allandé lakcim) vagy a
tartézkodasi helye (ideiglenes lakcim) szerinti torvényszéknél
(http:/birosag.hu/torvenyszekek) nydjtja-e be keresetét.

A lakdhelye vagy tartozkoddsi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

9. Eqyéb rendelkezések

Az Intézet fenntartja maganak a jogot, hogy egyoldald déntése alapjan barmikor
megvaltoztassa ezt az Adatvédelmi Szabalyzatot, amelyr6l indokolt esetben e-mailben
értesitjilk Ont. A mddositdsokrél részletes informdciét a Milestone Intézet frissitett
honlapjan taldlhat. Javasoljuk, hogy minden alkalommal, amikor meglatogatjia ezt a
webhelyet, ellendrizze ezt a Szabdlyzatot, hogy nem tortént-e valtozds az On szdmara

fontos szekciokban.

Budapest, 2026. szeptember 3.
Kelenhegyi Andor

elnok
Milestone Oktatasi Egyesiilet
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Adatvédelmi tajékoztatd 1. szamu kiegészitése

Az Intézet tizennyolcadik életévét be nem toltott személyek nevelését, feligyeletét is ellatja
és a gyermekek mindenek felett allé érdeke olyan foku védelemben részesitendd, amely
megkoveteli, hogy az Intézet minden olyan munkavallaldja és megbizottja tekintetében
meggy6z6djon az erkolcsi feddhetetlenségrol, akik a gyermekekkel kdzvetlen kapcsolatba
kertilnek. Az Intézet a jelenleg hatdlyos Munka torvénykonyvének 44/A. § analdgidjat

alkalmazza a megbizottakra egyarant.

Munkavallaldk esetében:

1. Az Intézet nem létesithet munkaviszonyt olyan személlyel, aki:
a) a blntettesek nyilvantartasaban

aa) a 2013. junius 30-ig hatalyban volt emberdlés [a Buntetd Torvénykonyvrél széld
1978. évi IV. torvény (a tovabbiakban: 1978. évi IV. torvény) 166. § (2) bekezdés i)
pont], dngyilkossdgban valé kézremikodés [1978. Evi IV. térvény 168. § (2)
bekezdés], személyi szabadsag megsértése [1978. évi IV. torvény 175. § (3)
bekezdés e) pont], emberkereskedelem [1978. évi IV. térvény 175/B. § (2) bekezdés
a) pont és (5) bekezdés], csaladi allas megvaltoztatasa [1978. évi IV. torvény 193. §
(2) bekezdés b) pont], kiskorl veszélyeztetése [1978. évi V. torvény 195. § (1)-(3)
bekezdés], er6szakos kozoslilés [1978. évi IV. torvény 197. § (2) bekezdés a) pont és
(3) bekezdés], szemérem elleni erészak [1978. évi IV. torvény 198. § (2) bekezdés a)
pont és (3) bekezdés], megrontas (1978. évi IV. térvény 201-202/A. §), tiltott
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pornograf felvétellel visszaélés (1978. évi IV. torvény 204. §), lzletszerll kéjelgés
elésegitése [1978. évi IV. torvény 205. § (3) bekezdés a) pont], visszaélés
kabitoszerrel [1978. évi IV. torvény 282/B. § (1) bekezdés, (2) bekezdés a) és c) pont,
282/B. § (5) bekezdés és (7) bekezdés a) pont],

ab) tiltott toborzas [a Binteté Torvénykonyvrol szold 2012. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Btk.) 146. § (3) bekezdés], emberdlés [Btk. 160. § (2) bekezdés i)
pont], dngyilkossagban kozremUkodés [Btk. 162. § (2) bekezdés], emberi test tiltott
felhasznaldsa [Btk. 175. § (3) bekezdés a) pont], kabitdszer-kereskedelem [Btk. 177.
§ (1) bekezdés a) és b) pont], kabitdszer birtoklasa [Btk. 179. § (1) bekezdés a) pont
és (2) bekezdés], kéros szenvedélykeltés (Btk. 181. §), teljesitményfokozd szerrel
visszaélés [Btk. 185. § (3) és (5) bekezdés], emberrablas [Btk. 190. § (2) bekezdés a)
pont és (3) bekezdés a) pont], emberkereskedelem [Btk. 192. § (4) bekezdés a) pont,
(5) és (6) bekezdés], kényszermunka [Btk. 193. § (2) bekezdés c) pont], személyi
szabadsag megsértése [Btk. 194. § (2) bekezdés a) pont és (3) bekezdés], szexualis
kényszerités [Btk. 196. § (2) bekezdés a) pont és (3) bekezdés], szexualis er6szak
[Btk. 197. § (2) bekezdés, (3) bekezdés a) pont és (4) bekezdés], szexualis visszaélés
(Btk. 198. §), kerités [Btk. 200. § (2) bekezdés és (4) bekezdés a) pont], prostiticid
elésegitése [Btk. 201. § (1) bekezdés c) pont és (2) bekezdés], gyermekprostiticio
kihasznalasa (Btk. 203. §), gyermekpornografia (Btk. 204. §), szeméremsértés [Btk.
205. § (2) bekezdés], kiskort veszélyeztetése (Btk. 208. §), gyermekmunka (Btk.
209. §), csaladi jogallas megsértése [Btk. 213. § (2) bekezdés b) pont]
blncselekmény elkdvetése miatt szerepel,

b) az a) pontban meghatarozott blincselekmény miatt blntetbeljaras hatalya alatt all,
c) a Btk. 52. § (3) bekezdése szerinti foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt all, vagy

d az a) pontban meghatdrozott  blncselekmények  elkdvetése  miatt

kényszergydgykezelés alatt all.

2. Nem foglalkoztathato, akivel szemben az 1. pont a) alpontjaban meghatarozott
a) szandékos blncselekmény miatt végrehajtandd szabadsagvesztést szabtak ki,

aa) ot évet el nem éré szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatol szamitott
nyolc évig,
ab) otévi vagy azt meghaladd szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatol
szamitott tiz évig;

b) szandékos blincselekmény miatt kdzérdek(h munkat vagy pénzblntetést szabtak ki, a

mentesités bealltatdl szamitott harom évig;

c) szandékos bulncselekmény miatt végrehajtasaban felfliggesztett szabadsagvesztést
szabtak ki, a mentesités bealltatol szamitott 6t évig.
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3. Azt a tényt, hogy a munkaviszonyt létesiteni kivand személy megfelel az 1-2. pontban
meghatarozott feltételeknek, az érintett:

a) a munkaviszony létrejotte elétt, vagy

b) a munkaviszony fennalldsa alatt a munkaltatd irasbeli felhivasara, a felhivastol
szamitott tizendt munkanapon belil, ha e hataridén belil a munkavallaldn kival allé ok
miatt nem lehetséges, az ok megszinését kovetéen haladéktalanul hatdsagi

bizonyitvannyal igazolja.

4. Ha a munkavallald igazolja, hogy megfelel az 1-2. pontban meghatarozott feltételeknek,
a munkaltatd a blnlgyi nyilvantartd szerv altal kidllitott hatdsagi bizonyitvany kiadasa
iranti eljarasért megfizetett igazgatasi szolgaltatasi dijat a munkavallald részére megtériti.

5. Ha az 1-2. pontban meghatarozott

a) feltételeknek valéd megfelelést a munkavallald a bunigyi nyilvantarto szerv altal kiallitott

hatdsagi bizonyitvannyal nem tudja igazolni, vagy

b) kizaré ok egyéb modon a munkaltatd tudomasara jut, az Mt. 29. § (1) bekezdését kell

megfeleléen alkalmazni.

6. A munkaltatd az 1-2. pontban meghatarozott feltételeknek valé megfelelés ellenérzése
céljabol kezeli

a) a munkaviszonyt létesiteni szandékozd személy,

b) a munkavallalo

azon személyes adatait, amelyeket a bdnlgyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatdsagi

bizonyitvany tartalmaz.

7. Az 1-3. pontban foglaltak alapjan megismert személyes adatokat a munkaltatd a
munkaviszony létesitésérél meghozott dontés idépontjaig vagy - munkaviszony létesitése

esetén - annak megszlnéséig vagy megszintetéséig kezeli.

Megbizottak esetében:

Az Intézet csupan az erkolcsi bizonyitvany bemutatdsara hivja fel a megbizott személyes
kozremUkod6 tagjat, arrél azonban masolatot nem készit. A hatdsagi erkolcsi
bizonyitvanyrol készitett masolat ugyanis nem rendelkezik bizonyitd erével arrél, hogy
hiteles masolata egy érvényes hatdsagi kozokiratnak, igy a masolat nem alkalmas a benne
szereplé6 adatok hiteles megallapitdsara. A hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek az
okmany bemutatdsa felel meg, a masolatok kezelése azonban nem felel meg az altalanos

adatvédelmi rendelet szerinti célhoz kotott adatkezelés elvének.
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A megbizasi jogviszony létesitését megeldzben az Intézet képviseletében eljaré személy
meggyo6z6édik a hatdsagi erkolcsi bizonyitvany alapjan arrdl, hogy a gyermekvédelmi
szabalyzatban foglaltakkal ellentétes bejegyzés nem szerepel benne. Ezt kdvetéen — ha
nem az aldirdsra jogosult személy volt a betekinté — az Intézet képviseletében eljard
személy jelzi a szerzOdést alairé személynek, hogy a szerzédés megkotésének a
feddhetetlenség szempontjabdl akadalya nincs. Egyébként az Intézet a hatdsagi erkolcsi
bizonyitvany tartalmardl feljegyzést nem készit. Amennyiben a jelzés irasban torténik, a

jelzést a szerzd6déskotést vagy annak elmaradasat kovetéen haladéktalanul torélni kell.
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